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Настоящее

С
ЕГОДНЯ наша жизнь полна
электронных документов:
письма, заметки, инструкции,
бланки, изображения… Биб-

лиотеки, как живой действующий орга-
низм, генерируют огромное число раз-
личных электронных документов, начи-
ная со страниц официального сайта са-
мой библиотеки и заканчивая электрон-
ными изданиями, базами данных, циф-
ровыми копиями книг и т. д.

Подавляющее большинство элек-
тронных документов нигде в библиоте-
ке не регистрируется и в документации
никак не отражается, хотя они активно
используются, например, при обслужи-
вании читателей/пользователей. При
этом библиотечные электронные доку-
менты являются несомненным интел-
лектуальным активом, находящимся в
распоряжении библиотеки. Библиотеч-
ные процессы сегодняшнего дня немыс-
лимы без локального или удалённого
использования электронных докумен-
тов, хранящихся как в библиотеке, так и
вне её.

Количество электронных докумен-
тов огромно и растёт в геометрической
прогрессии. Существует множество раз-
личных способов их создания, представ-
ления и хранения. Ценность электрон-
ных документов как совокупности ин-
формационных единиц определяется не
только суммой их содержаний, но в
значительной степени тем, каким обра-
зом они хранятся и сохраняются, обра-
батываются и предоставляются пользо-
вателям, загружаются и перемещаются
внутри библиотеки, между библиотекой
и пользователем. Именно отлаженность
и бесперебойное осуществление этих

процессов является сегодня одним из
ключевых факторов экономической
эффективности и степени социальной
значимости библиотеки как культурно-
информационного центра. По этой при-
чине электронные документы, подобно
любым другим типам библиотечных ма-
териалов, необходимо классифициро-
вать, структурировать, проверять, оце-
нивать, защищать, контролировать, из-
мерять, то есть стандартизировать.

Необходимость стандартизации
Создание национального библиотеч-

ного стандарта, отражающего основные
характеристики и виды электронного
документа крайне актуально на сего-
дняшний день. Особенно это касается
вопросов терминологии: с одной сторо-
ны она должна быть единой, не проти-
воречащей смежным областям деятель-
ности, с другой стороны должна не про-
тиворечить международным терминам
и стандартам. В первую очередь необхо-
димо дать определение самому элек-
тронному документу, процессам его соз-
дания, а затем, по возможности, унифи-
цировать типовые процедуры.

Говоря об актуальности вопросов
стандартизации, нельзя не учитывать и
«Концепцию развития национальной си-
стемы стандартизации Российской Фе-
дерации на период до 2020 года», одоб-
ренную распоряжением Правительства
РФ от 24 сентября 2012 г. №1762-р. 

Таким образом, основная задача для
библиотек и органов научно-техниче-
ской информации сводится к разработ-
ке национального стандарта, который
однозначно определял бы понятие элек-
тронного документа и виды его суще-
ствования. В дальнейшем это могло бы
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привести к объединению усилий всех
крупных поставщиков и владельцев
электронных документов для разработ-
ки оптимальных по форме и формату
представлений об электронных доку-
ментах, используемых в библиотеках.
Разработка стандарта на электронный
документ должна стать базой для даль-
нейшей разработки как общих рекомен-
даций, так и стандартов на другие от-
дельные процессы и процедуры.

В то же время важно не утонуть в по-
токе электронных документов и чётко
обозначить границы деятельности биб-
лиотек, связанные с электронными до-
кументами. Также необходимо обозна-
чить типы и виды самих электронных
документов, которые необходимо соби-
рать, обрабатывать, хранить, предостав-
лять и т. д. 

В данной статье мы представляем
взгляд Российской национальной биб-
лиотеки на проблему стандартизации
данных об электронном документе. В
статье обобщаются предварительные
предложения по формулировке опреде-
лений и отбору понятий для дальнейшей
совместной работы организаций, осу-
ществляющих библиотечно-информа-
ционную деятельность, органов научно-
технической информации, организаций,
официально выпускающих в публичное
обращение электронные документы с
целью их массового использования и в
научно-исследовательских, образова-
тельных, культурно-просветительских
целях.

С чего начать?
Итак. Первое, что необходимо сде-

лать, —  установить термины и опреде-
ления основных понятий в области
электронных документов; набор харак-
теристик, позволяющих проводить их
идентификацию; базовые требования к
формату представления электронных
документов.

На наш взгляд, библиотекам нет
смысла распространять свои разработ-
ки на электронные документы типа
бланков и шаблонов оформления; на до-
кументы, предназначенные исключи-
тельно для автоматизированной обра-
ботки, а также на электронные доку-
менты в составе баз данных и комплекс-
ных информационных ресурсов; оформ-
ленные в виде электронных изданий (по
ГОСТ Р 7.0.83-2012); компьютерные

программы, электронные подписи и их
аналоги, финансовые документы и доку-
менты ограниченного распространения
(в том числе отчётно-учётную докумен-
тацию).

Электронные документы, запакован-
ные в контейнеры (архивы) с помощью
программ архивации, необходимо рас-
сматривать только после распаковки.

При всём многообразии существую-
щих стандартов СИБИД и смежных
областей, нормативная база, на которую
можно реально опираться при создании
новых стандартов, весьма невелика:
• ГОСТ Р 7.0.83-2012 Система стандар-

тов по информации, библиотечному и
издательскому делу. Электронные из-
дания. Основные виды и выходные
сведения

• ГОСТ Р 52292-2004 Информационная
технология. Электронный обмен ин-
формацией. Термины и определения

• ГОСТ Р ИСО/МЭК 26300-2010 Ин-
формационная технология. Формат
Open Document для офисных прило-
жений (OpenDocument) v1.0

• ГОСТ 8.417-2002 Государственная си-
стема обеспечения единства измере-
ний. Единицы величин.
Термины и определения
Нами предлагаются следующие тер-

мины с соответствующими определе-
ниями: 

электронный документ: созданный
программными средствами наделённый
самостоятельным контентом и оформ-
лением нетиражный электронный объ-
ект, анализ содержания которого мо-
жет быть представлен в формализован-
ном виде, предназначенный для переда-
чи во времени и пространстве в целях
хранения и использования, которое мо-
жет быть регламентировано админи-
стративными, правовыми и другими
нормами.

электронный объект: файл (совокуп-
ность файлов), формируемый в ком-
пьютерной программе пользователя
или автоматизированной системе и со-
держащий в зафиксированном виде дан-
ные, предназначенные для восприятия
компьютером и/или человеком с помо-
щью соответствующего аппаратного и
программного обеспечения.

Примечание — понятие электрон-
ного объекта является родовым по
отношению к электронному докумен-
ту.

электронный (информационный) ре-
сурс: комплекс электронных источни-
ков информации, программного обес-
печения и аппаратных средств, служа-
щих для удовлетворения информацион-
ных потребностей.

Примечание —  понятие электрон-
ного документа является видовым по
отношению к электронному ресурсу.

контент электронного документа: со-
держимое, наполнение электронного
документа в плане содержания (в отли-
чие от формы).

форма/оформление электронного
документа: выполнение формальной об-
работки содержимого документа в соот-
ветствии с целевым назначением и/или
правилами/нормами его использования
при неизменности контента.

Примечание — форма, как правило,
соотносится с определённым шабло-
ном электронного документа (напри-
мер, электронный документ в форме
письма), оформление — с изменением
его внешнего вида (например, цветовое
оформление). Соотнесение формы
электронного документа с родом,
и/или видом/жанром заключённого в
нём произведения, контента (напри-
мер, электронный документ в форме
стихотворения, марша, сборника) не
рекомендуется.

версия электронного документа:
формально идентифицированное уни-
кальное качественное состояние кон-
тента электронного документа во вре-
менном ряду по отношению к электрон-
ным документам с тем же основным
контентом. 

Примечание — качественно новый,
оригинальный электронный документ
не имеет версии.

идентификатор версии: обозначе-
ние единицы в нумерованной/именован-
ной последовательности качествен-
ных изменений контента электронно-
го документа.

эталонная версия электронного до-
кумента: образец, шаблон контента
электронного документа для создания
последующих версий/редакций.

редакция электронного документа:
результат процесса редактирования —
создание обработанного и исправленно-
го варианта существующего электрон-
ного документа или одной из его версий
(в том числе локализация; изменение
формы/оформления; непринципиаль-
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ные изменения контента, не ведущие к
качественному преобразованию, напри-
мер исправление ошибок, перестановка
абзацев, и т. д.).

Примечание — редакция не имеет
обязательного формального иденти-
фикатора.

компиляция: способ составления
контента электронного документа на
основе использования/заимствования
данных из уже существующих сторон-
них электронных документов

копия электронного документа: ре-
зультат процесса копирования — дубли-
рование, повторение электронного до-
кумента способом, отличным от спосо-
ба его создания.

Примечание — при создании копии
возможно изменение формы/оформле-
ния, формата, знаковой природы пер-
вичного документа, но не её контента.
Копирование может быть произведено
как с аналогового, так и с электронно-
го документа; с оригинала, версии, ре-
дакции, другой копии.

сжатие/кодирование электронного
документа: алгоритмическое преобра-
зование данных, производимое с целью
оптимизации использования электрон-
ного документа.

Примечание — Сжатие/кодирование
производится, как правило, для уменьше-
ния объёма или ускорения загрузки элек-
тронного документа. Различие между
ними состоит в том, что сжатый доку-
мент пригоден для непосредственного
использования, а для кодированных элек-
тронных документов необходимо ис-
пользование декодера. Степень сжатия и
качественного изменения данных элек-
тронного документа зависят от ис-
пользуемого коэффициента/алгоритма.
Все методы сжатия/кодирования дан-
ных делятся на два основных класса: с
потерями и без потерь. Электронный
документ может быть сжат/закодиро-
ван как целиком, так и частично, причём
для разных составных частей могут
быть использованы различные алгорит-
мы и коэффициенты сжатия.

метаданные: зафиксированный в
определённой форме структурирован-
ный набор характеристик электронного
документа, организованных в соответ-
ствии с определённой схемой, и предна-
значенный для идентификации, поиска,
оценки и управления электронными до-
кументами.

Примечание — Метаданные форми-
руются на основе схемы методом вы-
деления общего для всех электронных
документов и обязательного для ис-
пользования при их обработке набора
полей, правил структурирования обла-
стей и элементов, извлечения данных
из электронного документа и приведе-
ния их в соответствии с предписанным
синтаксисом. 

схема метаданных: стандартизован-
ный набор и структура представления
метаданных, предназначенный для фор-
мального описания электронных доку-
ментов. 

Примечание — Схема метаданных
включает в себя набор полей (атрибу-
тов, свойств, элементов), отражаю-
щих характеристики электронного
документа.

формат данных: конкретная форма
представления данных, в которой уста-
новлены ограничения типа данных (по
ГОСТ Р 52292-2004).

Примечание — формат файла яв-
ляется частной формой формата дан-
ных.

формат (файла) электронного доку-
мента: определённая спецификация,
описывающая структуру файла, в соот-
ветствии с которой пакеты данных мо-
гут быть сохранены как файлы, переда-
ны по сети в виде потока данных, и ин-
терпретированы.

Примечание — в ряде операционных
систем расширение имени файла яв-

ляется видимым для пользователя
символьным идентификатором типа
файла, недостаточным для полной
идентификации формата электронно-
го документа.

размер (файла) электронного доку-
мента: автоматически определяемое
компьютером количество информации
в стандартных единицах (по ГОСТ 8.417-
2002).

Примечание — Фактический объём
дискового пространства, занимаемого
файлом, зависит от конкретной фай-
ловой системы.

открытый формат: свободная от ли-
цензионных ограничений при использо-
вании общедоступная спецификация
(стандарт) хранения цифровых данных,
позволяющая переносить их с одной
программной платформы на другую без
искажения формы, структуры, содержа-
ния.

Примечание — Не следует смеши-
вать понятия открытого формата и
свободной лицензии на использование.
Открытость заключается в доступ-
ности спецификаций и соответствии
открытого формата электронного
документа стандарту, понятие свобо-
ды относится к передаче прав и яв-
ляется одной из моделей лицензирова-
ния.

идентификация электронного доку-
мента: анализ электронного документа
по одному или нескольким характер-
ным признакам с целью опознания,
определения сходства/различия, отнесе-
ния к конкретному классу/виду, типу.

идентификатор: выбранный по како-
му-либо основанию деления признак,
фиксирующий конкретную характери-
стику электронного документа, а также
его обозначение.

архивация/архивное хранение: поме-
щение электронного документа в усло-
вия, оптимальные для надёжного долго-
временного хранения с целью после-
дующего обращения к нему в будущем.

Виды электронных документов
1. По знаковой природе контента:

• текстовый электронный документ —
электронный документ, контент-ос-
нову которого составляет челове-
кочитаемая информация преимуще-
ственно в виде слов;

• графический электронный доку-
мент — электронный документ, кон-
тент-основу которого составляет
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визуальное представление
объектов/сущностей;

• звуковой (аудио) электронный доку-
мент — электронный документ, кон-
тент-основу которого составляет ин-
формация в форме, предназначенной
для прослушивания.
2. По степени однородности:

• электронный документ, в котором
объединены контент-элементы раз-
ной знаковой природы (например,
текстово-визуальные, аудио-визуаль-
ные);

• электронный документ, в котором
объединены контент-элементы раз-
ных динамических характеристик (на-
пример, текстово-звуковые, графико-
звуковые).
3. По составу элементов:

• однородный (гомогенный) электрон-
ный документ — состоящий из кон-
тент-объектов одной знаковой приро-
ды;

• разнородный (гетерогенный) элек-
тронный документ — имеющий в
своём составе контент-объекты раз-
личной знаковой природы.
4. По динамическим характеристи-

кам:
• статический (неподвижный) элек-

тронный документ: статическое визу-
альное представление контент-эле-
ментов (например, фотография);

• динамический (движущийся) элек-
тронный документ: серия последова-
тельного представления контент-эле-
ментов, которая приводит к эффекту
движения / воспроизведению сигна-
лов во времени (например, музыка,
видео).
5. По количеству элементов:

• простой (односоставный) электрон-
ный документ — электронный доку-
мент, состоящий из единственного
контент- элемента (например, фото-
графия);

• составной (многосоставный) элек-
тронный документ — электронный
документ, состоящий из более чем од-
ного контент-элемента (например,
слайд-шоу).
6. По структуре контента:

• плоский электронный документ —
электронный документ с последова-
тельной линейной связью контент-
элементов;

• объёмный электронный документ —
электронный документ с простран-

ственной нелинейной связью контент-
элементов.
7. По процессам деривации (порожде-

ния электронного документа):
• впервые созданный электронный до-

кумент;
• электронный документ с изменённым

контентом;
• электронный документ с измененной

формой/оформлением без качествен-
ного изменения контента электрон-
ный документ с изменённой знаковой
природой;

• электронный документ с изменённым
форматом (файла);

• электронный документ с изменённым
размером (файла);

• дубликат электронного документа
(полная идентичная копия, отличная
по времени создания).
8. По происхождению контента:

• новый электронный документ (в том
числе копия аналогового документа,
ранее не представленная в электрон-
ной форме);

• редакция;
• версия;
• компиляция.

9. По производности:
• оригинальный, созданный впервые в

электронной форме;
• копия электронного документа;
• конвертированный электронный до-

кумент (переведённый из одного фор-
мата в другой);

• трансформированный электронный
документ (переведённый из одной
знаковой системы в другую методом
синтеза или анализа).
Примечание — К наиболее распро-

странённым способам трансформации
относятся: автоматическое распозна-
вание текста, речи, знаков; автомати-
ческий перевод; автоматический син-
тез речи.

Идентификация электронного
документа

Идентификация производится на ос-
нове анализа блока постоянных харак-
теристик электронного документа.

Определение постоянных характери-
стик электронного документа осуществ-
ляется в процессе его обработки, —
комплекса документальных и информа-
ционных процессов, в основе которых
лежит формально-содержательный ана-
лиз.

Результатом обработки является соз-
дание метаданных по определённой схе-
ме. Метаданные могут формироваться
полностью или частично автоматически
при создании и/или автоматизированной
обработке электронного документа.

Схема метаданных представляет со-
бой набор элементов метаданных, пред-
назначенных для конкретного практи-
ческого применения, например, описа-
ния электронного документа. Определе-
ние значений самих элементов называ-
ется семантикой схемы. Содержание,
присваиваемое элементам метаданных,
называется значением. Схема метадан-
ных в целом определяет имена элемен-
тов и их семантику, а также правила
приведения значений (например, прави-
ла оформления, перечень допустимых
значений) и синтаксические правила,
определяющие кодировку элементов и
их значений. Схема метаданных, в кото-
рой не установлены правила синтаксиса,
называется синтаксически независимой,
то есть метаданные могут кодироваться
в любой определяемой синтаксической
системе.

Выбор схемы метаданных зависит от
условий, в которых осуществляется
функционирование электронного доку-
мента, то есть от пользовательской сре-
ды, информационных процессов, целе-
вого и пользовательского назначения,
объектов и субъектов информационно-
го взаимодействия. 

В зависимости от конкретного на-
значения схема метаданных может мо-
дифицироваться с помощью расшире-
ния и профиля.

Расширение — добавление элемен-
тов к уже разработанной схеме для под-
держки метаданных конкретного вида
электронных документов или создание
метаданных для конкретной группы
пользователей.

Профиль используется для ограниче-
ния числа используемых элементов ме-
таданных, для уточнения определения
элементов при описании конкретного
вида электронных документов, для
определения значений, который может
принимать тот или иной элемент.

Модификация схемы выполняет
функцию разделения метаданных на
универсальные (для всех электронных
документов) и специальные (отдельные
виды / ориентация на группы пользова-
телей).

bd#215_bdN61.qxd  10.04.2014  18:59  Страница 14



15
#05 [215] 2014

Электронные ресурсы

Универсальный набор метаданных
для электронных документов содержит
следующие блоки:
• данные об электронном документе

как интеллектуальном объекте (све-
дения о создателе, заглавии, ответ-
ственности, содержании и языковой
принадлежности);

• сведения об электронном документе
как о физическом объекте (формат,
размер, компоненты, адресная инфор-
мация);

• характеристики жизненного цикла
электронного документа (даты и
иные параметры времени);

• данные о связи электронного докумен-
та с другими (сведения о версии, вза-
имном цитировании, отношениях
«род-вид» и «часть-целое»);

• сведения о доступе к электронному до-
кументу (условия, права и правила ис-
пользования).
Связь между метаданными и элек-

тронным документом, который они опи-
сывают, может осуществляться двумя
способами:
• метаданные могут содержаться в запи-

си, хранящейся отдельно от описывае-
мого электронного документа;

• метаданные могут храниться непо-
средственно в теле электронного до-
кумента и извлекаться по мере не-
обходимости (например, для построе-
ния поискового индекса).
Типы метаданных:

• описательные метаданные (данные
для поиска и идентификации контен-
та электронного документа);

• структурные метаданные (данные о
том, каким образом расположены и
соединены элементы контента);

• административные метаданные (дан-
ные для управления и обеспечения со-
хранности электронного документа,
включая технические и правовые
аспекты).

Базовые требования 
к форматам представления 

электронных документов
Цели определения базовых требова-

ний к форматам электронных докумен-
тов:

1. Поддержка стратегического плани-
рования в отношении цифрового кон-
тента электронных документов;

2. Обеспечение долгосрочного хране-
ния и инвентаризации электронных до-

кументов, включая выявление инстру-
ментов и документации, необходимых
для управления их контентом;

3. Разработка стратегии для под-
держки стабильных форматов элек-
тронных документов в устойчивых тех-
нологических и пользовательских сре-
дах;

4. Разработка стратегии для конвер-
тирования электронных документов не-
стабильных форматов в целях сохране-
ния их контента в неустойчивых техно-
логических и пользовательских средах;

5. Определение политики сбора элек-
тронных документов;

6. Разработка политики развития и
использования медиа-независимых фор-
матов электронных документов;

7. Обеспечение экономической эф-
фективности создания, хранения и рабо-
ты с электронными документами;

8. Выявление форматов электрон-
ных документов, оптимальных для ис-
пользования с конкретными видами
контента;

9. Разработка механизмов техниче-
ской защиты и миграции файлов элек-
тронных документов, а также стратегии
поддержки парка аппаратного обес-
печения (для аппаратно-зависимых
форматов электронных документов при
невозможности их конвертации) или
стратегии портирования программного
обеспечения.

Классификация форматов 
электронных документов

Общепринятой единой классифика-
ции форматов в настоящее время не су-
ществует. Наиболее распространённы-
ми основаниями для деления форматов
на классы являются:
• расширение имени файла электронно-

го документа (например, *.doc или
*.docx, txt);

• тип информации интернет медиа-ти-
пов типа MIME (например,
текст/HTML);

• цель использования (например, фор-
маты электронных книг);

• служебное назначение или область
применения (например, коммуника-
ционные форматы ГИС);

• конкретные устройства (например,
*.raw цифровых камер);

• операционные системы и носители
(например,*.iso образ диска);

• алгоритм сжатия (например, jpg —

формат сжатия графических файлов);
• степени защиты контента (например,

pdf-файлы с AdobeDRM)
Примечание: различные форматы

файлов различаются степенью дета-
лизации, один формат может наклады-
ваться на другой или использовать
элементы других форматов.

Требования к форматам: 
Требования, перечисленные ниже,

являются универсальными, то есть от-
носятся к цифровым форматам для всех
видов электронных документов.

Для электронных документов от-
дельных видов могут дополнительно
применяться специфические требова-
ния.

открытость
Разработка открытых форматов

электронных документов вызвана не-
обходимостью создания условий для эф-
фективного обмена электронными до-
кументами между всеми участниками
процессов коммуникации на основе гар-
монизации способов и средств взаимо-
действия между информационными си-
стемами различных производителей и
унификации существующих форматов
электронных документов.

Соблюдение требования открытости
формата представления электронного
документа позволяет обеспечивать
взаимодействие различных информа-
ционных систем; поддерживать возмож-
ность коллективной работы с электрон-
ными документами; предоставлять
электронный документ в государствен-
ные органы, физическим и юридиче-
ским лицам; обеспечивать унифициро-
ванную обработку по стандартной схе-
ме метаданных и надёжность долговре-
менного хранения электронных доку-
ментов.

Использование открытых форматов
файлов необходимо для организации
публичных сервисов; создания элек-
тронных документов, которые вводятся
в публичное обращение; при проведе-
нии государственных тендеров на разра-
ботку или закупку программного обес-
печения и т.п.

Основные разработчики стандартов
открытых форматов:
• ISO — International Organization for

Standardization;
• ECMA — European Computer Manufac-

turers Association; Ecma International —
European association for standardiz-
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ing information and communication sys-
tems;

• NISO — National Information Standards
Organization, a non-profit association
accredited by the American National
Standards Institute (ANSI);

• OASIS — Organization for the Advance-
ment of Structured Information Stan-
dards;

• W3C — The World Wide Web Consor-
tium;

• ITU-T — Telecommunication Standardi-
zation Sector of the International
Telecommunication Union.
распространённость
Распространённость предполагает

максимально широкий круг пользовате-
лей электронных документов, представ-
ленных в данном формате, включая пер-
вичных создателей, распространителей,
пользователей электронных докумен-
тов. 

Распространённость включает в себя
использование формата:
• в качестве мастер-формата электрон-

ного документа;
• для доставки электронного документа

конечным пользователям;
• как средство обмена между системами.

Распространённость формата замед-
ляет его устаревание, и предполагает
при разработке новых форматов элек-
тронных документов параллельное раз-
витие инструментов их конвертации без
дополнительных экономических затрат
на миграцию, портирование и эмуляцию
систем для работы с электронными до-
кументами устаревших распространён-
ных форматов.

Свидетельством распространённости
формата электронного документа яв-
ляется 1) поддержка его максимально
большим количеством конкурирующих
программных средств для создания, про-
смотра, поиска, воспроизведения (вне
зависимости от производителя и его ли-
цензионной политики) и 2) выбор элек-
тронных документов в данном формате
максимальным количеством конечных
пользователей при наличии альтерна-
тивных форматов представления тех же
электронных документов.

Распространённость формата элек-
тронных документов является основой
для совместной работы организаций,
осуществляющих библиотечно-инфор-
мационную деятельность, органов на-
учно-технической информации, органи-

заций, официально выпускающих в пуб-
личное обращение электронные доку-
менты с целью их массового использо-
вания.

прозрачность
Прозрачность предполагает мини-

мальное количество аппаратно-про-
граммных средств, которое требуется
задействовать для того, чтобы контент
электронного документа стал доступен
конечному пользователю. Соответ-
ственно, форматы, которые предпола-
гают различные виды пост-обработки
электронных документов с целью опти-
мизации (особенно шифрование и сжа-
тие), будут обладать меньшей прозрач-
ностью, чем электронные документы в
формате, где сжатие не использовалось.

Прозрачность усиливается, если
текстовое содержание (в том числе
текст метаданных, внедрённых в файлы
электронных документов с графиче-
ским (нетекстовым) контентом) коди-
руется в стандартных кодировках (на-
пример, UNICODE в кодировке UTF-8)
и хранится в естественном порядке чте-
ния.

Существуют некоторые виды кон-
тента, которые даже при создании элек-
тронного документа не могут быть со-
хранены в несжатом виде. Для унифика-
ции требований прозрачности необхо-
димо определение коэффициента про-
зрачности форматов, используемых для
разных видов электронных документов,
для разных целей использования и раз-
ных видов деятельности.

внедрение метаданных
Форматы, позволяющие внедрение

метаданных, то есть создание и хране-
ние их непосредственно в теле докумен-
та, являются наиболее предпочтитель-
ными для создания/перевода в них элек-
тронных документов. При этом опти-
мальным является использование фор-
матов с авто-метаданными, то есть тех, в
которых часть значений полей автома-
тически формируется программными

средствами. Максимальная полнота ав-
то-метаданных, документирующих жиз-
ненный цикл электронного документа с
момента его создания, облегчает его
поддержку в долгосрочной перспективе
и обеспечивает наименьшую уязви-
мость во всех неинформационных про-
цессах, связанных с обеспечением со-
хранности. 

Будущее электронного документа:
заключение

В условиях современного динамиче-
ского развития общества электронные
документы становится таким же страте-
гическим ресурсом, как традиционные
материальные и энергетические ресур-
сы. Становление современного инфор-
мационного общества немыслимо без
использования информационных ресур-
сов в электронном виде. В свою оче-
редь, трудно использовать электронные
информационные ресурсы без стандар-
тизации процессов перевода аналого-
вых документов в электронную форму,
создания электронных информационно-
насыщенных систем. 

Электронные документы приобре-
тают новый статус, при котором реали-
зуется качественно иной уровень про-
изводства, хранения, организации и рас-
пространения самой разнообразной ин-
формации, что обеспечивает её ещё бо-
лее широкое распространение и эффек-
тивное использование.

При разработке стандартов на элек-
тронные ресурсы необходима координа-
ция международных и национальных
стандартов с участием российских спе-
циалистов и технических комитетов по
стандартизации.

С авторами можно связаться:
shorin@nlr.ru
barysh@nlr.ru

Статья посвящена вопросам стан-
дартизации при регистрации, обра-
ботке, хранении, копировании
электронных документов в библио-
теках.

Электронные документы, библиотеч-
ные стандарты

The article is devoted to stan-
dardization in the acquisition,
processing, storage and copying
of electronic documents in libra-
ries. 

Electronic documents, library
standards
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